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	ĐƠN VỊ NỘP BÁO CÁO

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:      /
V/v Giao nộp lưu trữ “Báo cáo............ ”.
	              
                 Địa danh, ngày   tháng    năm



Kính gửi: 
                 - Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính - Bộ Nông nghiệp và Môi trường
                   -  Ủy ban nhân dân tỉnh……………….
Căn cứ Quyết định số … ngày…..tháng … năm … của ………về việc phê duyệt trữ lượng …………;
Căn cứ Thông tư số ..... ngày... tháng .... năm.... của Bộ Nông nghiệp và Môi trường quy định về giao nộp, thu nhận, cung cấp dữ liệu địa chất, khoáng sản;
Để thực hiện đúng quy định về việc giao nộp hồ sơ, tài liệu lưu trữ (Tên đơn vị nộp báo cáo) kính đề nghị Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính - Bộ Nông nghiệp và Môi trường/ Ủy ban nhân dân tỉnh....... tiếp nhận hồ sơ báo cáo như sau:
1. Tên báo cáo: “Báo cáo .................................................”
2. Tài liệu giao nộp gồm: 
- … bộ tài liệu giấy (Thuyết minh, Phụ lục, Bản vẽ, Hồ sơ phê duyệt…);
- … bộ tài liệu nguyên thủy; 
- … bộ đĩa CD/DVD/USB lưu file số tài liệu báo cáo.
3. Người nộp: ……………………………
Số điện thoại liên hệ: …………………….
Kính mong Quý cơ quan xem xét, tiếp nhận và xử lý theo quy định.
Trân trọng cảm ơn!

	      Nơi nhận:
- 
-
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ NỘP BÁO CÁO
GIÁM ĐỐC
(Ký tên, đóng dấu)



